
108年禮儀師專業教育訓練實施計畫
1、 辦理依據：
1、 殯葬管理條例第45條。
1、 禮儀師管理辦法第8條及第8條之1。

1、 辦理目的：為提升殯葬禮儀服務品質，使禮儀師熟悉殯葬管理相關法規、瞭解殯葬管理政策，強化職業倫理與相關知能，並利禮儀師完成30個小時以上教育訓練，爰委託機關（構）、學校、團體辦理禮儀師專業教育訓練。
3、 辦理單位：受內政部委託之機關（構）、學校、團體。
1、 開辦時程：受託單位應於審查合格後2個月內將開辦禮儀師專業教育訓練之各梯次場次表及教材等相關資料送內政部備查，以取得各梯次禮儀師專業教育訓練課程專屬編號，並於6個月內開辦講習；全部講習應於108年12月31日前辦理完成。逾期未辦理者委託單位得取消其辦理資格，並公示於內政部殯葬資訊入口網。
5、 參訓人數每場次每班不得超過60名；參訓資格應符合下列之一：
1、 領有禮儀師證書者。
1、 符合禮儀師管理辦法第8條第2項規定者。
6、 禮儀師專業教育訓練課程及時數等資訊：
1、 禮儀師應完成30個小時以上之禮儀師專業教育訓練，取得換發禮儀師證書之資格。
1、 課程內容：依禮儀師管理辦法第8條之1規定，開設「殯葬政策及法規」、「禮儀師職業倫理」、「殯葬相關公共衛生及傳染病防治」、「殯葬服務趨勢及發展」4類別課程，各課程至少開設1門，各梯次課程安排以半天為單元，每單元以3小時為限，全天不得超過6小時。
7、 師資：
1、 由受託單位聘任，講師應具備下列資格之一：

1、 現任或曾任大專講師以上之教職。

2、 大專以上相關科系畢業，並有3年以上相關工作經歷者。

3、 5年以上相關工作經歷者。
1、 檢附講師授課同意書。
8、 教材：
1、 由受託單位自行編印並支應相關費用，並需協助提供學員本部年度殯葬政策法規相關宣導資料。
1、 教材應先經內政部審查，相關送審資料印製費用由受託單位自行負擔。
9、 地點： 
(1) 講習場地其用途應符合講學、講習或集會規定，並應提供必要之教學設備及學員使用器材。 

(2) 場地需有消防及公共安全檢查合格證明。

(3) 各梯次預定開設地點至少應於北、中、南各辦理1場次。

10、 經費預算：受託單位應編製經費預算表，註明每小時費用或教育訓練費用。（經費估算應按訓練場地費、講座鐘點費及交通費、訓練資料印製費、文具費、行政費用及其他服務等估算費用覈實編列，向學員收取費用，原則每小時不得超過新臺幣250元整，收費有無包括餐費應詳細列明，未包含餐費者應另提供教學場地之用餐資訊供學員參考）。
11、 教學督導：受託單位應組教學工作小組，進行教學督導及輔導。
12、 教學考核：

(1) 參訓學員需親自簽到參訓，並通過測驗方核予禮儀師教育訓練時數。
(2) 由教學工作小組派員駐班督導，按座次表點名，並不時巡視上課情形，以提高訓練效果。
(3) 課程進行中應採用攝影、錄影或網路遠端監控等方式留存上課影像，以供考核需要。
13、 報名手續：
(1) 受託單位辦理禮儀師專業教育訓練，應至少於辦理前7日開放報名。報名作業開始前，受託單位應將禮儀師專業教育訓練報名資訊（含課程表、講師確認名單、講習地點、開設梯次及班別、收費及退費規定）送內政部以揭示於全國殯葬資訊入口網（網址：https://mort.moi.gov.tw），並刊登受託單位網站、電子報或其他管道，且以書面方式函知中華禮儀師協會、中華民國葬儀商業同業公會等殯葬相關團體。
(2) 受託單位受理報名時，應確實查驗參訓學員身分資格，報名錄取次序應以持有之禮儀師證書核發年度及報名次序等綜合條件優先遴選60名正取，另擇備取15名，實際參訓人數依受託單位公告名單為主。
(3) 課程各場次時間、場地，如因故變更，應同時送內政部以發布於內政部全國殯葬資訊入口網（網址： https://mort.moi.gov.tw）。
14、 參訓須知：
(1) 參訓學員應配合進行簽到並全程參加訓練，未簽到之參與者或測驗未通過者，不予核發該課程之禮儀師專業訓練時數。
(2) 課程中將進行錄影或攝影，報名參訓視為同意辦理機關可運用課程相關影像或照片予活動推廣之用。
(3) 參訓學員全程參與並通過訓練測驗者，核發禮儀師專業訓練時數。受託單位應於教育訓練結束2週內將學員簽到表、測驗結果及成果資料送內政部，俾以無紙化方式登錄於內政部全國殯葬資訊入口網/「禮儀師專區」/「禮儀師證書申請」/「禮儀師專業教育訓練課程」。
(4) 訓練結束後，請參訓學員協助回填課程調查問卷，以供未來辦理禮儀師專業訓練課程之參考。

(5) 主辦機關保留調整授課場地、課程內容之權利。
15、 其他注意事項：
(1) 受託單位所提報資料經査不實者，一律取消資格。
(2) 受託單位除應將參訓學員出缺席狀況及考核結果於訓練辦理結束2周內將相關資料送部備査外，參訓學員報名資料、出席紀錄及考核結果、滿意度調查及相關費用核銷憑證等資料由受託單位保存建檔，保存期限至少6年。
(3) 次年度有續辦意願者，應於108年11月30日前提供次年度續辦場次及各場次課程內容資料送本部核備。
(4) 課程各場次時間、場地，如因故變更，應同時送內政部以發布於內政部全國殯葬資訊入口網（網址： https://mort.moi.gov.tw）。
16、 其他未盡事宜，另行簽奉核定後實施。
禮儀師專業教育訓練經費概算分析表（範例）
單位：新臺幣
	項次
	項目
	金額
	說明

	一
	會議室租借費
	
	

	二
	講座鐘點費
	
	

	三
	講座交通費
	
	

	四
	訓練資料
	
	

	五
	行政費用
	
	

	六
	文具費
	
	

	七
	雜支
	
	

	合計
	花費約　　　　　　　元
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