殯葬服務業申請許可（備查）審查須知

民國92年7月1日發布

1、 直轄市、縣（市）主管機關受理殯葬服務業申請許可或備查案件時，應依申請或備查業別分別編列號碼，並依公文收件程序掛號。

2、 主管機關對於申請人所提出之許可申請或備查案件，應於二個月內做成是否許可或同意備查之決定；必要時得報經機關首長同意後展延。展延以一次為限。

3、 殯葬管理條例施行細則發布施行前與消費者簽訂生前殯葬服務契約之殯葬禮儀服務業者，應自本施行細則發布日起三個月內，補行備查程序。

4、 主管機關對於審核中之殯葬服務業許可申請或備查案件，於必要時得會同相關機關進行實地勘查，並要求申請人到場配合說明。

5、 主管機關於審核申請人所送文件發現有所欠缺或錯誤時，應以書面通知申請人並限期抽換或補正。

6、 主管機關依本條例之授權，就申請經營殯葬服務業許可案件進行審查，應注意下列事項：

（1） 受理機關是否為有權管轄機關。

（2） 申請書表書寫是否清晰，附件是否確實依照順序編號排放。

（3） 申請書表及附繳文件格式是否合乎規定，份數是否齊全。

（4） 申請書表塗改處是否蓋章更正。

（5） 申請人通訊資料是否核對無誤，並親自簽章。

7、 主管機關發現申請人所附資料錯誤或疏漏，應通知申請人限期抽換或補正。

8、 主管機關就審查案件，發現有下列情形之一者，應以書面敘明理由駁回其申請：

（1） 申請人未能依限完成錯誤或疏漏資料之抽換或補正。

（2） 申請人對於申請書面文件經認定填寫不實，且就填寫不實部分對該申請案許可與否構成重要影響。

（3） 申請人所提供之相關證明文件經證明係偽（變）造。

（4） 前項證明文件雖非偽（變）造，然於提出時已顯與當時現況不符，且未依規定報經主管機關辦理變更。

（5） 申請人於實地勘查時提供不實之陳述。

（6） 申請人就該申請案件所為之行為有違反其他法令之情形者。

9、 殯葬服務業申請許可或備查案件應依本須知規定審查辦理；審查人員應於申請書內簽註審查結果（許可或駁回），並依規定逐級核章。

10、 直轄市、縣（市）主管機關對於申請案件經審查合於規定者，應以公文函許可或同意備查，並副知當地殯葬服務業商業同業公會轉知其全國聯合會。

11、 其他法人申請經營許可案件，經審查合乎規定者，除以公文函通知其許可之決定外，並應通知其於函到第十日起三十日內至主管機關領取經營許可證書。

12、 殯葬服務業申請許可或備查案件審查結果，應一律以掛號函件郵寄。

13、 殯葬服務業申請許可或備查案件相關資料應永久保存。
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